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AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI
SZABALYZATA

A dokumentum alapjat képez0 jogszabalyok

1. Konyvtarra vonatkozé adatok

1.1. A konyvtar elnevezése:
Magyar Gyula Kertészeti Szakkozépiskola és Szakiskola, Iskola konyvtara.

1.2. A konyvtar székhelye:
Budapest Magladi ut 8. 1106

1.3. Fenntarto6ja:
A Magyar Gyula Mezbégazdasagi Szakkodzépiskola és Szakiskola iskola

1.4. Hivatalos bélyegzdje szovege:
A Magyar Gyula Mezdgazdasagi Szakkozépiskola és Szakiskola

1.5. A pecsét maga:

2. A konyvtar elrendezése (konyvtari tér)

2.1.  Méretei:
A helyiség nagysdga megfelel az dallomanyunk nagysaganak, az iskola
konyvtarhasznalati igényének.

2.2. Pontos négyzetméter:
119m?

2.3.  Elhelyezése:
Jol megkozelithetd helyen van: a f6ldszinten.

2.4. Az allomany elrendezése
A kiilonb6z6 tipustt dokumentumok szabadpolcon vannak elhelyezve —tematikusan.
Az allomanyrészek tagoldsa, alkalmazkodik a haszndléi igényekhez. Az
allomanyegységek a mennyezetig elhelyezett polcokon
a szépirodalom betlirendben, / szdmitdgépes feldolgozas alatt /
o A felsd polcokon helyezkednek el a kiilonb6z6 sorozatok:

Gyorsul6 1dé — OK Sorozat — Eurdpa Zsebkonyv

Vilagirodalom Remekei — Gondolat Zsebkonyv

Magyar Koltészet kincsestara — Elvek és utak

Modern Kényvtar — Rakéta regények — Egtaj



Magyar Hirmond6 — Rivalda
A kézikonyvtar —a kiilonbozd lexikonok, enciklopédidk, szotarak / direkt ismeret/
bibliografidk, / indirekt / is szabadpolcon sorakoznak tantargyakként bontva, ezek
helyben hasznalhatok.
Kiilon falfeliileten helyezkedik el a kotelezo irodalom.
A tart6s hasznalatra vasarolt konyvek a kézikonyvtari allomanyban talalhatok.
A konyvtar zart szekrényeit az elektronikus dokumentumoknak csinaltatta az iskola.
A dokumentumok tantargyak szerint vannak a szekrényben: Zene, foldrajz, magyar,
torténelem, biologia, nyelv, szakmai, osztalyfénoki. Video filmek CD-k, CD-ROM.
A konyvtar targyi feltétele a konyvtar rendelkezik fénymasoloval, szkenerrel,
videdval, DVD lejatszoval és természetesen szamitdogéppel.
a SZIREN konyvtari integralt rendszer, szoftver.
A konyvtar 10 f6 helyben olvasésat tudja biztositani.
A konyvtar vilagitdsa megfelel6 — nagy ablakokon 4t nappali fény biztositott, rossz
1d6 esetén pedig jol elhelyezett lampak biztositjak a fényt.
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3. Allomannyal kapcsolatos miikodési szabalyok (tevékenységek)

3.1. A Kkonyvtar fejlesztése

Az intézmény koltségvetése hatarozza meg, amelyhez a konyvtarostanar javaslatot
készit minden év novemberéig. A fejlesztést meghatirozza a Miukodési szabalyzat
mellékleteként elkészitett Gylijtokori szabalyzat.

3.2. A gyarapitas folyamata, rendszere
A konyvtari dllomany fejlesztése a kdvetkezé modon torténhet:

3.3.  Vasiarlas

A konyvtarostanar altal javasolt koltségvetés elfogaddsa utdn a konyvtarostanar éves
fejlesztési tervet készit az elkészitett allomanyelemzés alapjan. A gyarapitashoz
figyelembe veszi a szakmai munkakozosségek, valamint a Diakonkormanyzat és Sziil6i
Munkakdzosség véleményét is. A felmeriild kivansadgokrol deziderata nyilvantartast
vezet, a vezetés jovahagyasaval negyedévente gyarapitja a konyvtar allomanyat.

3.4. Ajandékozas

A konyvtar szivesen fogad a gytjtokorébe tartozé dokumentumokat. Az ajandékozas
tényét jegyzOkonyvben kell rogziteni, amelyhez csatolni kell az ajandékozott konyvek
listajat.

3.5. Csere

A konyvtari alloményba keriilhet dokumentum csere utjdn is. A kapott
dokumentumokat a konyvtar , az iskola vezetéssel egyetértésben, a felhasznaldi kor
szamara mar nem hasznosithaté dokumentumokkal ellentételezi.

Az eljaras soran mindkét intézmény jegyzokonyvet készit, valamint jegyzéket a
cserélendé dokumentumokrol.

Konyvtari  allomanyba csak a konyvtar gylijtokorébe keriild dokumentumok
keriilhetnek.

3.6. Az allomany apasztasa

A minden év augusztusaban elkészitett allomanyelemzés alapjan a konyvtarban
apasztasi terv késziil.

A konyvtar allomanyabol folyamatosan ki kell vonni:

- a tartalmilag elavult dokumentumokat,

- a f016s példanyokat,

- a kotészeti selejtté valt dokumentumokat.

A selejtezésre varé dokumentumokkal a 3/1975. KM-PM rendelet értelmében kell
eljarni.

A dokumentumokrol jegyzéket kell késziteni, valamint jegyzokonyvet a torlés tényérol,
amelyet az intézményvezetd hagy jova.

A torlési jegyzéket a konyvtari rendszer adata lehetOségek felhasznalasaval lehet
értékesiteni.



3.7. A Kkonyvtari allomany gondozasa, feltarasa
— Altalanos elvek

A konyvtari allomany elhelyezése szabadpolcos, ennek rendjét folyamatosan biztositani
kell. A nem hagyomanyos dokumentumok tarolasara zarhato tarold elemre van sziikség.

A konyvtari dokumentumok koziil — a tartalmaban kiemelt jelentdséglieket a konyvtaros
javaslatara, jegyzékkel ellatva kottetni kell.

A konyvtari allomény egészét félévente portalanitani sziikséges.
— A Kkonyvtari allomany feltarasa
Nyilvantartas

A konyvtari dokumentumok nyilvantartasa hagyomanyos leltarkonyvvel torténik.
Ezek:
— Egyedi cimleltarkdnyv
— Segédkonyvek (S jelti dokumentumok)
— Tankoényvek nyilvantartasa
— A nem hagyoményos dokumentumok nyilvantartasa, feltarasa Excel tablazatban
rogzitett.
— Folyoirat nyilvantartas
o -A folyéirat nyilvantartasat folyoirat cardex segitségével torténik.

A leltarkonyvek 2010. jinius 15-ig a hagyomanyos leltarkdnyvekben is nyilvantartasra
keriilnek. 2010. junius 15. utdn az j beszerzésii dokumentumok a kdnyvtari integralt
rendszerben keriilnek nyilvéantartasra.

3.8. A konyvtari allomany feldolgozasa

A nyilvantartdis a SZIREN konyvtari integralt rendszerrel torténik, amelynek
leltarkonyv formatuma naponta mentésre, havonta CD formatumban, negyedévente
papirformatumban keriil megdrzésre.

3.9. A Kkonyvtari dllomany ellendrzése

A konyvtari allomany ellendrzése, leltara a 3/1975 KM-PM rendelet alapjan torténik.

A konyvtari allomany nagysaga a haromévenkénti leltarozast teszi sziikségesse.
A leltarozas folyamataban legalabb két f6 részvétele sziikséges.

3.10. Allomanyvédelem

— A konyvtar csak a konyvtari nyitva tartds ideje alatt ( a Miikodési szabalyzat 2.
szamu melléklete) latogathato.

— A konyvtar zarva tartasa idején, illetve a konyvtarostanar akaddlyoztatasa esetén a
konyvtar csak az igazgatd engedélyével, egy megbizott személy jelenlétében
latogathato, de kolcsondzni nem lehet.



A konyvtar kulcsa a portan egy példanyban zart helyen is elhelyezendd, amely
csak rendkiviili esetben adhat6 ki idegen személynek.

A konyvtari alloméany védelmét szolgalja a sotétito fiiggony illetve reluxa.

A konyvtari allomany elhelyezését a konyvtari polcok teherbirdsanak
figyelembevételével kell megoldani.

A konyvtar paratartalma a konyvtari torvényben meghatarozott mértéket nem
haladja meg. Ennek folyamatos figyelemmel kisérése sziikséges.

1. szamu melléklet

A konyvtarostanar munkakori leirasa

A munkakori leiras, a 11/ 1994. MKM rendelet 3. szamt melléklete alapjan

Munkaidé: heti 40 6ra , ebbdl 22 ora forditando a jogszabalyban alapfeladatként
meghatarozott feladatokra, a fennmarad6 idének 70 %-a a kdnyvtar zarva tartasa mellett
tovabbi 1d6t jelent az alap és némely kiegészitd feladatra, 30%-a a kiilso ( intézményen
beliili és kiviili)kapcsolattartasra szolgal.

Kotelezo6 és kiegészité tevékenységei a kovetkezok:

1. Allomannyal kapcsolatos tevékenységek

gyarapitas

apasztas

feltaras

javaslat a konyvtar koltségvetésére, majd ennek figyelemmel kisérése
(intézményvezetovel, kozosségekkel kozosen)

a konyvtari alapdokumentumok elkészitése, frissitése (Munkakori leirds,
Miikddési szabalyzat és mellékletei, Munkaterv és beszamolo)

vezeti a konyvtari statisztikat (elkésziti oktoberben a konyvtarra vonatkozéd
statisztikat)

allomanyvédelem (intézményvezetdvel kozosen)

2. Felhasznalokkal kapcsolatos feladatok

kolcsonzés
tajekoztatas
olvasoszolgalat (referenskérdések)
Helybenhasznalat biztositasa
kiegészitd feladat:
o Bibliografiakészités, irodalomkutatas
o konyvtarkozi kdlesonzés

3. Konyvtarpedagégiai munka

elkésziti az intézmény konyvtarhasznélati tantervét ( ajanlast fogalmaz meg a
szaktargyi orak keretében tarthat6 konyvtarhasznalaton alapul6 o6rakra)

évente osztalyonként litemtervet készit

konyvtarhasznalati ismereteket oktat



— elokésziti a szaktargyi orakat, amelyeken, mint asszisztens vesz részt.
— Kiegészitd tevékenység:
o tandran kiviili olvasas, konyvtarhasznalat népszeriisitd rendezvények,
vetélkeddk szervezése

4. Kapcsolatrendszere

— folyamatosan, de legalabb negyedévente tajékoztatja az intézményvezetot, a
munkak6zdsség-vezetoket, valamint a sziiloi kozosséget, a konyvtarat érintd
kérdésekkel kapcsolatban

— kapcsolatot tart fenn a konyvtarostanarok févarosi miithelyével, részt vesz ennek
foglalkozasain.

— kapcsolatot épit a TISZK kiildd intézményeinek konyvtaraval

— kapcsolatot épit a FSZEK fiok konyvtaraval

4. Tovabbképzés
Folyamatosan képzi magat, lehetéség szerint akkreditalt, valamint a
konyvtarostandroknak sz616 egyéb rendezvényeken, képzéseken is részt vesz.

2. szami melléklet

A konyvtar hasznalati szabalyzata

1. A konyvtar hasznaloi kore:
A konyvtar hasznaldi a Magyar Gyula Kertészeti Szakkozépiskola tanari kara, diakjai,
valamint technikai dolgozéi.

2. Beiratkozas médja:

A konyvtar beiratkozott olvasoja valamennyi didk, aki az oktatasi intézménybe
beiratkozott, valamint valamennyi pedagogus és egyéb munkatars, akivel az oktatasi
intézmény munkaviszonyt 1étesitett.

A konyvtar beiratkozott olvasojanak kell tekinteni a didkokat tanulményai zaré
dokumentumanak kiallitasaig.

A munkaviszonyban all6 munkatarsak, amennyiben megsziinik munkaviszonyuk az tn.
»setalocedulan” kapnak igazolast konyvtari tartozdsuk megsziintérol.

A konyvtar alapszolgaltatasainak igénybevétele valamennyi diak és munkaviszonyban
allo munkatarsak szdmara ingyenes.

A Kézikonyvtar hasznalata csak helyben lehetséges, amelytdl kivételes (
versenyfelkészités) esetben lehet eltérni.

A konyvtar haszndlata csak a konyvtar nyitva tartasi idejében lehetséges. Ettol eltérni, a
konyvtarostanar tudtaval, az intézményvezetd engedélyével lehetséges.



3. A kolcsonzés rendje

Osztalyonkénti kolcsonzd fiizet .Kolesonzés 2 hetes idétartalmu .Biintetés csak abban
az esetben torténik ( konyv aranak 100 % -os visszafizetése, pénztarban ) ha a kdnyv
elveszet, vagy évvégéig nem szolgaltatja vissza. Felszolitas, osztalyfénokon keresztiil,
majd sziilének kiildott figyelmeztetés.

Hosszabb idére ( tanévre ) sz0l0 letéti egységek kihelyezése, éves leltarozassal.
Konyvek és egyéb anyagok rovid idore / esetleg 1-2 orara / sz616 kolcsonzés

4. A konyvtar nyitva tartasa
A nyitva tartas, kolcsonzés ideje:

hétfon: 9.00 — 13.30 oraig
kedden: 8.00 — 16.00 oraig
szerdan: 13.30 — 16.55 oraig
csiitortokon: 7.45 — 12.20 oraig
pénteken: 7.45—12.20 oraig

Az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a pedagogiai programjat, a hazirendjét,
a Kollektiv Szerzddését, a Kozalkalmazotti Szabalyzatat a konyvtar olyan médon 6rzi
¢és kezeli, hogy azt az iskola barmely dolgozoja €s az iskoldban tanuldk sziilei helyszini
olvasasra kikolcsonozhetik.

Az iskola Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat, a pedagdgiai programjat, a hazirend;ét,
a Kollektiv Szerzddését, a Kozalkalmazotti Szabalyzatat a konyvtar olyan mdédon Orzi
¢és kezeli, hogy azt az iskola barmely dolgozoja €s az iskoldban tanuldk sziilei helyszini
olvasasra kiko6lcsonozhetik.

5. A tankonyvkolcsonzés szabalyai:.

»Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolesonzéssel oldja meg, a
tankonyvet addig az iddpontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott
tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve, ha az adott tantargybol
vizsgat lehet, vagy kell tenni, a tanuloi jogviszony fenndll. Egy olyan tantargybol,
amelyet csupan egy évig hasznal tanulményaihoz, a tankdnyvet csak egyetlen évre kell
rendelkezésére bocsdjtani.” ... tankonyvpiac rendjérdl szolo tv.

6. A konyvtarbdl kolesonzott tankonyvekben elhelyezett etikett:

Tudomasul veszem, hogy a kdlesonzott tankdonyv Magyar
Gyula Iskola tulajdona. A tankdnyvet rendeltetésszertien
hasznalom, tudatosan nem rongélom. A tanév végén
visszajuttatom az iskolai kdnyvtarba. Tudomasul veszem
iskolank Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rogzitett
kartéritési kotelezettséget.

Tanév Tanulo/osztaly




7. Kartérités:

A tanuldé a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartés tankonyvet, oktatasi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankdnyv) koteles megOrizni, és rendeltetésszeriien
hasznalni, elvarhato, hogy a tanul6 altal hasznalt tankényv jo allapoti maradjon Az
elhasznalodas mértéke:

— Egy év tényleges hasznalata utan 25 %-0S

— Két év tényleges hasznalata utan 50 %-0s

— Hérom év tényleges haszndlata utan 75 %-0s

— négy év hasznalata utan 100%-0s lehet

Az elhasznaldédas mértékének és indokoltsaganak megéllapitasa a konyvtaros feladata.
Vitas esetben az Igazgatd szava a donto.

Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb. A tanuldnak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat
kell kifizetnie.

Tényleges hasznalat alatt azt értjilkk, hogy a konyvet rendszeresen, a tanoérai
felkésziilésre haszndlja a tamogatott tanul6.



3. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai konyvtar feladatainak ellatdsadhoz sziikséges financidlis feltételeket az
intézmény a koltségvetésben biztositja.

A konyvtar fejlesztésére tervezett keretet ugy bocsatja az iskolank a konyvtarostanar
rendelkezésére, hogy a tervszerli ¢€s folyamatos beszerzés biztosithatd legyen. Az
iskolank gazdasagi vezetdje gondoskodik a napi muikodéshez sziikséges technikai
eszkozokrdl és a szocidlis feltételekrol.

A konyvtar mikodéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése a
konyvtarostanar feladata.

1. A konyvtar gazdalkodasanak rendje:

A konyvtarostanar allomanyelemzést készit minden év augusztus 30-ig.

Ennek eredményérol tajékoztatja az intézményvezetést, a munkakdzosség vezetdket.
A munkako6z0sség vezetok javaslatot tesznek a konyvtar allomanygyarapitasara.
Mindezek alapjan torténik a koltségvetésre a javaslat.

2. A Kkoltségvetés tételei:

— Alllomanyfejlesztés

— Allomanyvédelem (kottetés)

— Technikai eszk6z0ok, targyi feltételrendszer elemei

— A kiegészit6 tevékenység ( rendezvények , szakkor stb.) koltségei

— A koltségvetés alapjan beszerzett dokumentumokat nyilvantartasba veszi,
szdmlamasolatot készit. A koltségvetés felhasznalasardl beszamolot készit.

4,  Melléklet

A konyvtar torténete

Az iskola torténete a pedagdgiai program része.

Ezen beliil az iskolai konyvtar torténete hosszi-hosszu folyamat.

1961-t6l disznovénytermesztd és kertépitd szakképzés indul a Maglodi uti
Mezdgazdasagi Szakmunkasképzd Intézetben, Uj szakmai és tankertészet alakul. A
konyvtar nagyon kevés konyvvel rendelkezik (kb. 100db), ezek vegyesek: szakkonyv és
szépirodalom.

1962-t81 mozgassériilt tanuldk is jarnak iskolankba. Onalld létesitményt 1967-t6l
kapnak a XII. keriiletben a Gyongyvirag uton. Itt is 1étrejon kis fiokkonyvtar — 40 db
konyvvel.

1979-ben mindségi valtozas: érettségi szerzése esti levelezd tagozaton. Emiatt boviil a
konyvtar, f0leg szépirodalom a bdvités irdnya. Az érettségi miatt, kotelezd irodalmat és
segédkonyveket szereztiink be, ami biztositotta az Onallé tanulds lehetségét a
konyvtarban. A konyvtarallomany 600 db.

1988 1 nyitas: nappali érettségire felkészitd osztalyok — mellette gyiimolcs, sz0l6 és
z0ldségtermesztd szakképesitést is szerezhetnek a tanuldok. Szadmukra szakkdnyveket



kellett beszerezni. Ezek a konyvek — igaz fekete-fehér abrakkal -, de jo szakemberektdl
szarmaztak, a kor szintjének megfeleléek voltak. 1000 db-ra nétt az iskolai konyvtar.
1998. 0j szakasz: Atmeneti id6szak pedagdgiai program. 9-10 osztily — sok
segédkonyvre volt sziikségiink, tartds tankonyvekre.

2010. 1j tipust érettségi vizsgaztatas 0j pedagdgiai programmal.

Iskola megkapja a Sorgyar nagyon jol felszerelt konyvtarat — szépirodalmunk
feltoltddik 12 ezer darabra (valogatva).

2002-ben jon létre a Humania személyiségfejlesztd ¢és programszervezd
munkakozdsség. A Gyongyvirdg utrdl is a Maglodi tutra kertilnek a gyerekek. Konyvtar
fejlesztése: pedagdgiai, logopédiai jatékok, szokartyak, hangzo anyagok.

2003. 1j szakasz: Parképité — Viragkoto és berendezd. Szakirodalom fejlesztése.

2008. Specialis tanulok szakmara készitése uj fejlesztés.

Erettségizd osztalyaink is fejlédnek, nyelveldkészité osztalyok indulnak. Fiokkonyvtar
jon létre. Tobb palyazatot nyer a nyelvi tanszék, igy nagyon szépen lehet potolni a
hianyt.



AZ ISKOLAI KONYVTAR GYUJTOKORE

(A konyvtar Miikodési szabalyzatanak V. sz. melléklete)

1 . Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatarozo tényezok:

Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatarozza a Magyar Gyula Kertészeti
Szakkozépiskola és Szakiskola pedagdgiai programja:

A program fontosnak ¢€s kiemelt célnak tekinti a nevelés szempontjabol:

— A kornyezettudatossagra nevelést: Tantargy: Kornyezetvédelem—Konyvtar feladata,
az ehhez kapcsolddo konyvek CD-k ,DVD, gyiijtése /

— Gazdasagi nevelés: Tudatos fogyasztovd nevelés /A {6 szakmai targyunk a
vallalkozas, a munkavédelem. A konyvtar szerepe mindenben biztositsa a tanités-
tanulashoz sziikséges dokumentumokat/

— Eurdpai azonossagtudat: Egyetemes kultira megismerése: /tobb tantargyban is
szerepel Magyarorszag EU tagsaga ota/

— Hon és népismeret: EU tagsagon beldl erdsiteni kell a pozitiv magyarsagtudatot, de
ismerje Europa népeinek torténetét is /osztalyfénoki és torténelem orak f6 témadja.
Konyvtar gyiijtokorében fontos szerep jut, a kiillonb6zé dokumentumok gytijtésének/

— Testi lelki egészség: Ebben a témakorben nagyon nagy szerep jut a kdrnyezetiink
tisztasagara, védelmére. A kertészeten beldl a munkavédelemnek jut fontos szerep, a
testnevelés feladata az egészséges emberré nevelés /ebbdl a targybol érettségiznek a
gyerekek, ehhez sziikséges dokumentum gylijtése. Mozgasszervi sériilt gyerekeink
vannak, gyogytorna-fejleszté pedagogusok jelenléte, pszichologus jelenléte. CD-
bioldgia ora fellelhetd segédanyagok gytijtése.

— Pedagogiai alapelvekbdl, a komplexitas elvét emelem ki, ami atfogja egész iskolank
tanitasat, tantargyait, gyakorlatat, prevenciot.

— Szakmai és vizsgakOvetelmények, az 0 oktatasi rendszerekkel valtoznak, de ami
mindig fontos cél:

o tehetséggondozas

felzarkoztatasi programok / 9-10 osztaly 6 feladata /

fejlesztépedagogiai programok

Okoiskolai, természet és kornyezetvédelmi programok

blinmegeldzés, drog prevencids metodikak segédanyagai

0O O O O

— Ezek a gylijtokort befolyasolo tényezok.

— A helyi tanterveink befolyasoljak, tartalmazzak az oktatott tantargyak
kovetelményrendszerét

2 . Az allomany elemzése

Az 1j Pedagdgiai pedagogiai programokkal az iskola fejlédésével kialakult konyvtar.
26 ezer db a konyvallomanyunk van.

Alloményrészek

Kézikonvtar segédkonyvtar 27% 7020db



Lexikonok,

Kézikonyvek

Mivészettorténet

Antologiak linnepekhez

Tablazatok

Egyes tantargyak 0sszefoglald miivei
Altalanos és szakjellegli segédkonyvek
Eletrajzi lexikonok

Ki-kicsodak

Adattarak

Atlaszok

Fogalomtéarak

Hatarozok

Kronologiak

Tanitott tankonyvek 1-1 példanya

Szépirodalom 40 % 10400 db
o Vers,

drama,

mese,

népek torténete,

¢letrajz,

néprajz,

kotelez6 olvasméanyok

Ismeretk6z16 miivek: 6% 2000 db
e sorozatok
Gyorsulo6 1dé — OK Sorozat — Eurdpa Zsebkonyv
Vilagirodalom Remekei — Gondolat Zsebkonyv
Magyar Koltészet kincsestara — Elvek és utak
Modern Kényvtar — Rakéta regények — Egtaj
Magyar Hirmond6 — Rivalda

Tartos tankonyvek 27% 7020 db
Tantargyak szerint:
e torténelem, fizika, kémia, matematika, sport, bioldgia, magyar, rajz, ének,
informatika,
disznévény I diszndvény II diszndvény 111
novénytermesztés, munkavallaloi, miliszaki ism,
lexikonok
képes bemutatd konyvek
ndvényhatarozok
allathatarozok
atlaszok

A kiilonb6z6 egyetemek tankdnzvei a gytijtékoriinkben szerepelnek (1-1 pélanyban),
mivel technikus képzésilinkhoz sziikséges



Periodikumok 0,25% 25db

3. A gyiijtékor (jovékep)

Az utobbi évek oktatasiigyi valtozasai kovetkeztében megnovekedtek az
alaptevékenységbdl eredé dokumentalis igények.
A f6 hangstly az 1j oktatéasi rendszeren van.

— Gyakorlat-orientalt képzés az ismeretek alkalmazasat allitja az oktatas
kozéppontjaba, gyakorlat-orientalt projektoktatasra.

— Modularis, projektalapu rugalmas programszerkezet. Képzés programtananyaga
onalldan kezelhetd, modulokbdl 4ll. A tanul6 a képzés soran barmikor
bekapcsolddhat. Ezért sziikséges a napi kapcsolat az oktatokkal, tanarokkal, hogy
megkonnyitse a konyvtar, az egyéni €s a csoport tanulashoz sziikséges konyveket,
dokumentumokat, hangzo- képi anyag hasznalatat.

A gylijtemény szertezete formai szempontbol
Irasos dokumnetumok:
Kézikonyvtar:
informatika fejlesztése, gytijtése: tanuld példanyok kialakitasa
Kiilonbozo kort didkjaink vannak, egynyelvii szotarak, értelmez6 szotarak kezd6tol —
halad6 — kétszintii érettségi konyvei

Szakmai:
lexikonok: 6sszefoglald képes bemutato konyvek. Pl.: nincs egyaltalan kiilonb6z6
e lovasbemutatorol,
e golfpalyaépitésrol,
e 7z0ldtet6 kialakitasro,
e medenceépitési konyvek.
Nagyon fontos lenne a Parképitd technikusok szamara. Ha lehetséges, tobbpéldanyos
legyen. Uj tantargy: a mikroszaporité laborgyakorlat.
Tankonyvei,
segédkonyvei,
lexikalis konyv,
gyakorlatot eldsegitd segédkonyv.

Viragkotok — fontos az 1j stilusiranyzatok figyelése, potlasa — mivel kevés hazai
viragkotd konyv jelenik meg, igy mindenképp gytjteni kell a kiilfoldi konyveket, hogy
ne csak tanari bemutaté legyen, hanem konyvtari példaanyok is.

A TISZK-es iskolakat két tantargy koti ossze:

Munkavédelem

Villalkozas és Kereskedelem.

Ezekhez tartoz6 minden ujdonsagot gyljteni kell, tobb példanyban.

Segédkonyvek



Fejleszteni kell a Pedagogia és hatartudoményainak darabszamat: segédkonyveket,
Osszefoglalo kézikonyvek mérésekkel, mindségfejlesztéssel, személyiségfejlesztéssel,
tanulasmodszertannal foglalkoz6 munkékat, alkalmazott 1¢lektant.

Idegennyelv:

Nyelvi tanszék konyveit is ujitani kell. A szakmai nyelvet a szakmasoknal 3 nyelven
kell tanitani, ezért draga tobbnyelvii bemutatd konyveket kell beszerezni. Ebbdl orai
anyagot, gyakorlé anyagot kell szerkeszteni. Folyamatosan szotar potlas, 0j érettségi
felkészité anyagok.

Tartos tankonyvek, illetve segédkonyvek gytijtése

Az évenként valtozé oktatas igénye szerint a tartos €s segédkonyv is valtozik. Ezért
nagyon fontos a szaktandrok, az iskolavezetés és a didkok kérése, keresését figyelembe
venni €s az aktudlis igényeket naprakészen vasarolni, gytijteni.

Ez az uj tantargyak esetében nagyon fontos.

A konyveken kiviil uj utakat kell keresni

1. Be kell kapcsolddni a Mérei Ferenc Pedagogiai Konyvtar szolgéltatasaiba, mert
tantargyakhoz szoveges, képi anyagot naprakészen tudnak szolgaltatni

A tanarok ¢és a konyvtaros jo kapcsolata tudja csak biztositani ezt a j6 szolgaltatast.

2. Jelentds tobbletet jelent az orszagos kapcsolodas, online elérhetd nyilvanos konyvtari
katalégusokhoz.

Az iskolai konyvtar gylijtokorét az intézmény altal megfogalmazott és nevelbtestiilet
altal elfogadott pedagogiai program hatdrozza meg.

Az allomanyalakitasi szempontjait, kereteit a szervezeti és miikodési szabalyzat rogziti.
Dokumentumok kivalasztasa, pedagogiai felhasznalasa, ill. ennek megtervezése,
megszervezese a konyvtarostanar €s a tantestiilet egylittmikodeését feltételezi.

Az allomany tervszerli, meghatarozott irany fejlesztésekor az iskola pedagodgiai
programja altal megfogalmazott cél- és feladatrendszerébdl kell kiindulni, amely
meghatarozza a konyvtar alapfunkciojat.

Az allomanyalakitasi szempontjait az Iskola, a profiljahoz alakitja, és ez egyben a
konyvtar jovoképét is megfogalmazza.

Az ebbdl adodo feladatainak megvalositasat segité informdcidohordozok tartoznak az
allomany gytijtékorébe. A tematikusan meghatarozott ismeret teriiletek tiikrozik a helyi
tantervben rogzitett tantargyi eszkdzigényeket.
Ide kell sorolni:

— A pedagdgiai program

— Miiveltségteriiletek tanitdsanak-tanuldsanak alapdokumentumai

— Az audiovizualis médszertani anyagok

— A metodikai segédanyagok

A hasznélatukhoz sziikséges eszkozok.
A konyvtaros masodlagos funkciojabol eredd sziikségletek kielégitését a mellék
gyljtékorben sorolt dokumentumok képezik.



Az iskolan kiviili forrasok:
— mas konyvtarak szolgaltatasainak kozvetlen igénybevétele: Mezdgazdasagi
Konyvtar
— konyvtarkozi kdlesonzés
— szamitogépes halozaton elérhetd informacios forrasok, adatbazisok

4.  Gyiijtékori alapelvek

Az iskolai konyvtar erOsen vélogatva gyijt. A gyljtokori leirdsban az egyes
allomanyrészek részletesen rogzitésre kertiltek.

Szem el6tt tartjuk az eldzdekben taglalt befolyasold tényezoktet az iskola profiljat,
specialis adottsagait.

Fé-gyijtokor

Kis- kozép- nagyméretli altalanos lexikonok és altalanos enciklopédidkat valogatva
gyljteni. /A kozép —€s felsdszintli altalanos segédkonyvek teljességre torekedve kell
gyljteni./

A tudomanyok, a kultura, a hazai és az egyetemes miivel6déstorténet- Kis- kozép,- és
nagyméretli elméleti és torténeti alap és felsdszintli

Dokumentumok kivalasztasa, pedagdgiai felhasznéaldsa, ill. ennek megtervezése,
megszervezeése a konyvtarostandr €s a tantestiilet egyiittmiikodését feltételezi.

Az éllomany tervszerli, meghatarozott irdnyt fejlesztésekor az iskola pedagogiai
programja altal megfogalmazott cél- és feladatrendszeréb6l kell kiindulni, amely
meghatarozza a konyvtar alapfunkcigjat.

Az allomanyalakitasi szempontjait az Iskola, a profiljahoz alakitja, és ez egyben a
konyvtar jovoképét is megfogalmazza.

Az ebbdl adodod feladatainak megvalositasat segitdé informdcidohordozok tartoznak az
allomany gytijtékorébe. A tematikusan meghatarozott ismeret teriiletek tiikrozik a helyi
tantervben rogzitett tantargyi eszkozigényeket.
Ide kell sorolni:

— A pedagdgiai program

— Miiveltségteriiletek tanitdsanak-tanuldsanak alapdokumentumai

— Az audiovizualis modszertani anyagok

— A metodikai segédanyagok

A hasznélatukhoz sziikséges eszkozok.

A konyvtaros masodlagos funkciojabol eredd sziikségletek kielégitését a mellék
gyljtékorben sorolt dokumentumok képezik.

Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatarozo tényezok:

A gyljtokor meghatarozasanal az iskola pedagogiai programjabol kell kiindulni és fel
kell mérni a kiils6 forrasok hasznalatanak lehetdségét.



A pedagogiai programon kiviil figyelembe kell venni,

— a helyi tanterveket, tantargyi kovetelményrendszert,

— azarovizsgak kovetelményeit

— a Szakmai és Vizsgakovetelményeket,

— tehetség-gondozasi és felzarkoztatdsi programot, ¢és  fejlesztopedagogiai
programokat

— ablinmegeldzési, drogprevencids metodikak segédanyagait

— az 0ko-iskolai, természet és kdrnyezetvédelmi programokat

Az iskolan Kkiviili forrasok

— mas konyvtarak szolgaltatasainak kozvetlen igénybevétele
— konyvtarkozi kolesonzés
— szamitdgépes haldzaton elérhetd informacids forrasok, adatbazisok

Az iskolai konyvtari gyiijtemény jellemzoi

Dokumentumtipusok

A konyvtar gyiijtson minden olyan dokumentumot, amelynek tartalma az iskolai oktato-
nevelémunkahoz sziikséges, fiiggetleniil attél, hogy a dokumentum mely tipushoz
tartozik.

A legnagyobb és a legnagyobb szamban eléforduld un. hagyomanyos dokumentumok
az iskolai kdnyvtarban, a konyvek, a periodika, a kézirat

Az iskolai konyvtar altal gylijtend6 nem hagyomanyos dokumentumok kore széles,
felsorolasuk a szakirodalomban megtalalhato. Ha egy dokumentum olvasasdhoz
specialis technikai eszkézre van sziikség, a konyvtarnak ezzel is rendelkeznie kell.

A technikai eszkozok koziil kiilon figyelmet kell forditani a szamitogépre, mivel a
szamitogép olyan informaciok elérését is biztositja, amelynek nem okvetlentil jelennek
meg korabban ismert, akar hagyomanyos, akidr nem hagyomanyosnak tartott
informaciéhordozokon.

Ma mar nem kielégitd az a megfogalmazas, hogy a , hogy a konyvzar dokumentumokat
gyljt. Sokkal inkabb megfelel a valdosagnak az, hogy a konyvtar informaciokat tesz
hozzéaférhetové.

Eléfordulhat az is, hogy egy mi tartalma egyszerre tobbféle formaban all a konyvtar
rendelkezésére: pl. egy lexikon konyvként, CD-n valamint gylijthetd és hordozhato
forma nélkiil-az Interneten. A szamitdégép, dokumentumok tekintetében- az allomany
Osszetételét alakito tényezdvé valik



Nyelv

Az iskolai kdnyvtar szerezze be az iskoldban hasznalt nyelvkonyveket, munkafiizeteket,
kapcsolodo tanari kézikonyvet, hangzd anyagokat. Legyen polcon a tanitott nyelvek
egyéb tankonyveibdl és az ugyanezen nyelven irt szépirodalombol. A nyelvtanuldst
segitik az eredeti regények, elbeszélések, nyelvoktatas szintjének megfeleld szokincsre
roviditett valtozatai. A tanitott nyelvek nagyszdtarai, és a nem tanitott nyelvek legalabb
kisszotarai keriiljenek be az allomanyban.

F6- és mellékgyiijtokor

Az iskolai konyvtar f6 gyljtokorében tartoznak a hasznalt tantargyi programok
tankonyvei, a tantervben és tankdnyvekben felsorolt hazi, és ajanlott olvasmanyok, a
tananyaghoz kozvetleniil kapcsolodd szakirodalom és szépirodalom, a kézikonyvek, az
orakon és az egyéni vagy kiscsoportos tanulds sordn hasznalt szemléltetbanyagok, a
tanarok alapvetd pedagdgiai szakirodalmi igényét kielégitd dokumentumok és az
alkalmazott tantargyi programok tanari segédkonyvei.

A mellékgyiijtokor a tananyaghoz nem kozvetleniil kapcsolodd, a tananyagon
talmutato, ill. a konyvtar kevésbé hangsulyos feladatai szempontjabol beszerzett
dokumentumok.

Az oktatott tantargyak: tudomanyteriiletek, szakteriiletek szakirodalma

— Kézikonyvek, segédkonyvek: szaklexikonok, szakenciklopédiak,
fogalomgytjtemények, szakszotarak, atlaszok, tdblazatok.

— szakmonografidk

— szinvonalas ismeretterjesztd miivek

Altalinos tajékoztatast szolgalé szakirodalom

— kézikonyvek, segédkonyvek: 4ltalanos lexikonok, altalanos enciklopédiak,
altalanos szotarak, Ki kicsoda? - jellegli életrajzi lexikonok, adattrak, név-és
cimtarak, statisztikai kiadvanyok, jogszabalygytijtemények:

— altalanos tudomanytorténeti és elméleti monografiak:

— szak és altalanos bibliografiak

Az oktatasi-nevelési folyamatban munkaeszkozként hasznalt miivek

— tantervben meghatarozott tankonyvek, feladatgylijtemények:
— munkafiizetek, feladatlapok, szoveggytijtemények

(minden, ami a legtdgabb ¢értelemben a valasztott tantargyi program tankonyvi
anyaganak mondhatd. Az iskolai konyvtaros tajékoztatja tanarkollegakat- hogy minden
Magyarorszagon megjelent ¢és hivatalos tankonyvvé nyilvanitott dokumentum
megtekinthetd az Orszadgos Pedagdgiai Konyvtar és Mizeum tankdnyvtaraban)



— az iskola altal valasztott tankdnyvekhez kapcsolodoé tantervek:

— tanari kézikonyvek, mddszertani itmutatok:

— térképek, atlaszok

— egyeb oktatasi segédletek, munkaltatd eszkdzként hasznalt miivek: szotarak

Szépirodalom

— a helyi tantervben szerepl6 kotelez6 és ajanlott olvasmanyok,

— altaldban a tananyagban szerepld szerzok valogatott miivei,

— atananyagban szerepld egyes szerzok dsszes miivei.

— magyar szerzok muveinek kritikai kiadasa

— atfogo antoldgidk a magyar €s vilagirodalombol,

— népkoltészetet bemutatdé miivek.

— a tananyagban nem szerepld, de a magyar és viladgirodalom klasszikusainak
szamito szerzok muvei

A pedagdégus munkajat segito allomanyrész

A konyvtar gylijtse a pedagogia és hatartudomanyai anyagabdl kiilonosen a kovetkezo
dokumentumokat:

— pedagodgiai és pszichologiai lexikonok, enciklopédiak,

— szakszotarak, fogalomgytijtemények,

— torténeti Osszefoglalok,

— kiemelked6 pedagogiatorténeti kézikonyvek,

— csaladi életre neveléssel, a sziild és iskola kapcsolataval foglalkoz6 miivek.

— éaltalanos 1élektani és a fejlodéslélektani miivek,

— aszemélyiség-¢és csoportlélektani legalapvetébb miivei

A konyvtar pedagdgiai gylijteményében kapjon helyet a valasztott tantargyi programok
tandri kézikonyvei tantervvel, tanmenettel ¢s egyéb segédletekkel egyiitt, tantargyi €s
szakbibliografidk és az iskolaban folyo pedagdgiai kisérletek dokumentacidja is.

5 . Gyujtokori leiras
Kézikonyvtar allomany

Az iskolai konyvtarnak gyljteni kell a miiveltségi teriilet alapdokumentumait az
iskolatipusok figyelembe vételével. /Szakkozép, szakmunkas, gimnazium /

Alapvetden sziikségesek:
— altalanos ¢és szaklexikonok / teljességre torekedve kell gyQjteni /
— altalanos és szaklexikonok /valogatva/
— szotarak /er6sen valogatva /
— fogalomgytjtemények / teljességre torekedve /
— kézikonyvek, osszefoglalok /teljességgel /
— adattarak / valogatva /



atlaszok /valogatva /
tankonyvek /erésen valogatva /

Ismeretkozlo irodalom

Teljességgel kell gyljteni az alapvizsga, az érettségi vizsga €s a szakképesitd vizsga
kovetelményrendszerének megfeleltetett alap-és kdzépszintli irodalmat.

Bizto

sitani kell a kdzismereti és szakmai tantargyi programokban meghatdrozott hazi ¢s

ajanlott olvasmanyokat, a munkaltatdé eszkozként haszndlatos dokumentumokat.
/tanulocsoportnyi példanyszam /

Kis-kozép- és nagyméretli altalanos lexikonok és altalanos enciklopédia
/valogatva gytijteni/ .A kozép- €s felsOszintii altalanos segédkonyveket
/teljességre torekedve kell gytijteni /

a tudomanyok, a kultira, a hazai és az egyetemes miivel6déstorténet-kis, kozép,-
¢és nagyméretli elméleti és torténeti alap és felsdszinti 6sszefoglaléd /valogatassal
gyljteni. /nagyméretli kozépszintli elméleti és torténeti dsszefoglalok/ teljességgel
gyljteni/

tananyaghoz kozvetleniil kapcsolddo, a tudomanyok egészét vagy azok
részteriileteit bemutatod kozépszintli szakiranyt segédkonyveket/teljességgel
gyljteni kell / alap ¢és felsdszintiit / valogatva kell gytijteni /

a tantargyak, szaktargyak kozépszintl elméleti és torténeti 6sszefoglalok
/teljességgel gylijteni / alap és felsOszintlit / valogatva /

munkaltatd eszkdzként hasznalatos miivek, alapszintii, példanyszamot kell
novelni, ismeretk6z16 irodalmat valogatva, kdozépszintli irodalmat teljességgel kell
gyljteni

tananyagot kiegészit6 vagy ahhoz kozvetve kapcsolddo szakirodalom valogatva
a szakmai targyak alapszintii, és kozépszintli ismeretk6z16 irodalom teljességre
torekedve tanuloknak / felsdszintii szakirodalom valogatva

a tananyagon tilmutaté tdjékozodast kiegészitd kozeépszintli ismeretk6z16
irodalom /erésen valogatva gytjteni

az iskola érvényben 1év0 tantervek, tankonyv

tovabb tanulast eldsegitd palyavalasztasi itmutatok, felvételi kovetelményeket
tartalmazo kiadvanyok teljességgel gylijteni/

helytorténeti kiadvanyok, utikonyvek /valogatva/

A miiveltségteriiletek fontosabb dokumentumai

Anya

nyelv és irodalom

altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak
irodalomtorténeti 6sszefoglalok
koézmondasok gylijteménye

adattarak

nyelvtani kézikonyvek

szotarak: etimologiai, értelmezd, helyesirési, szinonima
nyelvtani 6sszefoglalok

nyelvmiivel6 segédkonyvek

nyelvtani gyakorlokonyvek

kifejezés gylijtemények



— nyelvi jatékok

— verselemzési gylijtemények

— vers-, mese- ¢és népkoltészeti antologiak
— szemelvénygylijtemények

— szinhaztorténet

— firas-, konyv- és konyvtartorténet

— szépirodalmi alapmiivek (magyar, egyetemes)
— kotelezo és ajanlott olvasmanyok

— sorozatok

— mddszertani segédletek

— AV dokumentumok

Idegen nyelv(ek)
— szbtéarak
— kifejezés gytijtemények
— nyelvkonyvek
— tesztek
— modszertani segédletek
— a tanult nyelv kultirkdrébe tartozé fontosabb antologiak,
szemelvénygylijtemények
— AV dokumentumok

Matematika
— matematika lexikon, enciklopédia
— 0Osszefoglalok
— képlet- ¢s feladatgytijtemények
— gyakorlokonyvek
— fejtorok, rejtvények
— matematika torténet
— adattarak
— mddszertani segédletek

Ember és tarsadalom
— lexikonok, enciklopédiak
— adattarak
— kronologidk
— atlaszok
— forrés- és szemelvénygylijtemények
— mddszertani segédletek
— napilap, folyoiratok
— fogalomtarak
— monografidk
— felvilagositd, tanacsadd, mentalhigiénés szakkonyvek
— ismeretterjeszté miivek
— AV dokumentumok



Ember és természet
— lexikonok, enciklopédiak
— 0Osszefoglalok
— atlaszok
— feladatgytijtemények
— éllat-, novény-, asvany-, stb. hatarozok
— f06ldrajzi, biologiai albumok
— természettudomanyos folyoiratok
— fizikai, kémiai képlet és feladatgytijtemények
— fizikai és a kémiai torténete
— moddszertani segédletek
— természettudomanyi ismeretterjeszt konyvek
— AV dokumentumok

Foldiink és kdrnyezetiink
— természettudoményos lexikonok, enciklopédiak
— Osszefoglalok
— atlaszok
— folyoiratok
— adattarak
— ¢vkonyvek
— modszertani segédletek
— AV dokumentumok

Miivészetek
— zeneli, film, szinhazi, miivészeti lexikonok, enciklopédiak
— Osszefoglalok
— mivészettorténet
— opera- és hangversenykalauzok
— kottés ¢s dalos gyiijtemények
— albumok
— AV dokumentumok, auditiv dokumentumok (kiemelten)
— olvasogyakorlatok
— mddszertani segédletek
— szakfolyoiratok

Informatika
— konyv és konyvtartorténeti dokumentumok
— lexikonok
— oktatokonyvek
— jatékprogramok
— feladatgytijtemények
— gyakorlokonyvek
— adatbazisok
— szakfolyodiratok



szoftverek

Eletvitel és gyakorlati ismeretek

technikai lexikonok, szotarak

Osszefoglalok

technikatorténet

szakkonyvek

haztartasi mindentudok

palyavalasztasi utmutatok, tandcsadok, AV dokumentumok
munkavédelmi és KRESZ kiadvanyok

ismeretk6z16 sorozatok

szakfolyoiratok

modszertani segédletek

Testnevelés és sport

sportlexikonok, enciklopédiak
Osszefoglalok
szabalykonyvek

modszertani segédletek

Szépirodalom

Teljességgel gylijteni kell az alapvizsga és az érettségi vizsga kézi és segédkonyveit.

Atfogo lirai, prézai és dramai antologidk a vilag- és a magyar irodalom / teljesség
igényével kell gytijteni /

Hazi és ajanlott olvasmanyokat / kiemelt teljesség igényével kell gytijteni /

A tananyag altal meghatarozott klasszikus és kortars szerz6k valogatott miivei,
gyljteményes kotetei / teljességgel kell gytijteni /

A magyar és kiilfoldi népkoltészet, meseirodalmat / valogatva, a tananyaghoz
kapcsoldodva kell gytijteni /

A nemzetek irodalmat bemutatod klasszikus és modern antologidk / valogatassal
gylijteni /

A kiemelkedd, de a tananyagban nem szerepld kortars magyar és kiilfoldi alkotok
miiveit / erds valogatassal / a tanulok személyiségének alakitasa érdekében.
Regényes ¢€letrajzok, torténelmi regények / erds valogatassal /

Az iskoldban tanitott nyelvek oktatdsdhoz a nyelvtudéas szintjének megfeleld
olvasmanyos irodalom / erés valogatassal /



Pedagdgiai gyiijtemény

Gyiijt

eni kell a pedagogiai szakirodalom és hatartudoméanyainak dokumentumait:
pedagdgiai és pszicholdgiai lexikonokat, enciklopédiakat
fogalomgytjteményeket, szotarakat

pedagdgiai, pszicholdgiai és szociologiai 0ssz.

Osszefoglalokat, dokumentum gytijteményeket

a pedagdgiai programban meghatarozott nevelési és oktatasi cél megvalositdsdhoz
sziiksége szakirodalmat

a tehetséggondozas és a felzarkdztatds modszertani irodalmat

az alkalmazott pedagbgia, Iélektan ¢és szociologia kiilonféle teriileteihez
kapcsolodo miiveket

miveltségi teriiletek modszertani segédkonyveit, segédleteit

tanitason kiviili foglalkozdsok dokumentumait, az iskoldval kapcsolatos
statisztikai és jogi gyljteményeket

oktatasi intézmények tajékoztatdit

altalanos pedagdgiai és tantargymodszertani folyoiratokat

iskola torténetérdl, az iskola névadodjardl szol6 dokumentumokat

Hivatali segédkonyvtar

Gytijt

kapcs

eni kell az iskola:

iranyitasaval,

igazgatasaval

gazdalkodasaval

tigyvitelével

munkatiggyel

olatos kézikonyveket, jogi és szabalygylijteményeket, folyoiratokat.

Iskolatorténeti gyiijtemény
Kéziratok

Ide tartoznak:

az iskola pedagogiai dokumentacioi,

palyazati munkak / tanari és tanuloi /

iskolai rendezvények forgatokonyvei, dokumentacioi

kisérleti dokumentaciok / gyakorld konyvek /

az iskolatorténettel, az iskola életével kapcsolatos nyomtatott dokumentumok /
teljességgel gylijteni /

az iskola névaddjarol megtaladlhatd6 dokumentumok / teljes gytijtése /



Konyvtari szakirodalom

Gytijteni kell:
— akurrens és retrospektiv jellegt tajékozodasi segédleteket
— akonyvtari feldolgozé munka szabalyait, szabalyzatait tartalmaz6 segédleteket
— konyvtari 0sszefoglalokat
— konyvtarligyi jogszabalyokat, iranyelveket
— koOnyvtar-haszndlattan mddszertani segédleteit
— 1iskolai konyvtarakkal kapcsolatos modszertani kiadvanyokat

Sziikséges fejlesztések
Az é4lloményalakitas szerves része a tervszeri és rendszeres selejtezés. Az elrongalodott,
az elavult tartalmu és a foloslegessé valt dokumentumokat folyamatosan ki kell gytijteni
az allomanyban
Az iskolai konyvtarban f616s példany keletkezik, ha

— megvaltozik a tanterv,

— modosul vagy megvaltozik az iskola profilja, szerkezete

— az ajandékozas nem felel meg a gyijtokori elveknek

— csonka tobbkotetes dokumentumok terhelik az allomanyt

Szamitogépes feldolgozas a teljes konyvtari alloményra a SZIREN konyvtarnyilvantarto
programmal.

Az id6leges nyilvantartasban keriilnek azok a dokumentumok, amelyeket atmeneti
idGtartamra / legfeljebb 3 évre szerez be /.

Iskolaval, iskolai élettel kapcsolatos gyiijteményrészek

Legyenek megtaldlhatok a konyvtarban az iskola miikddésére vonatkozo igazgatasi,
gazdalkodasi, munkatigyi dokumentumok.
Ne teljességre torekedve, valogatva, de gylijtse az iskola koérnyezetére vonatkozo
helyismereti és helytorténeti kiadvanyokat.
Minden olyan dokumentumot, amely iskolaval / torténetével, névadojaval, az iskolai
¢lettel) kapcsolatos, az iskola évkonyve is.

A konyvtar az iskolai élet egyik legfontosabb szintere: szolgaltatdsaival nemcsak a
tanorak, hanem szakkorok, fakultacios foglalkozasok igényeit is ki tudja elégiteni, és
kiallitasok, tanulmanyi versenyek rendezésével, segitésével a tanitason kiviili iskolai
kulturalis ¢életnek helyet tud adni. A konyvtdr az egyes versenyek nyertes
palyamunkainak kéziratat vagy a kiallitdsok anyagat is megorizheti.



Periodikumok

A konyvtar gylijtse az iskolatipusnak megfeleld a tanuld ismeretszerzését segitd
folydiratokat, valamint a nem tananyaghoz kapcsolodd de az iskolai életet segitd
érdekes lapokat.

A pedagogus munkdjat pedagogiai szakfolyodiratokkal, hetilapokkal és tantargyhoz
kapcsolddd mddszertani folyoiratokkal segitse.

Az egyes tantargyaknak megfeleld tudomanyok, tudoményteriiletek, szakfolyoiratai,
amelyek a tanar mélyebb-nem pedagdgiai irdnyu-szakirodalmi igényeit elégitik ki, nem
tartoznak a konyvtar gyiijtékorében Mivel szakképzéssel foglalkozik az iskola,
szaklapok, folyoiratok fontosak

Budapest, 2010. majus 27.

Juszkd Janosné Fekete Janos
Konyvtaros Igazgato



